
Es un documento que se utiliza 
para formular una petición 
colectiva a una autoridad. 

Su propósito es sensibilizar a la 
autoridad exponiendo motivos y

razones para solicitar algo en 
bien de la comunidad.

El memorial

Se pueden realizar diferentes pedidos en beneficio de la 
comunidad a través de un memorial, por ejemplo:

¿Qué debes tener en cuenta para elaborarlo?

¿Cuál es la estructura de un memorial?

Ejemplo

El pedido se escribe a 
manera de resumen.

Sumilla

Destinatario

Al finalizar el documento, firman 
las y los solicitantes del pedido y 
colocan su número de DNI.

Firmas de solicitantes

Se escribe el lugar y fecha desde 
donde se escribe el documento.

Lugar y fecha

Solicitantes

Cuerpo o
contenido

Cierre o
remate

Señor Gobernador de la región Ucayali
Mauricio Jiménez Gonzales

Los suscritos autoridades del caserío Satipo, ante usted 
con el debido respeto nos presentamos y decimos:

Memorial: Mejoramiento vial

Ucayali, 15 de abril de 2021

Se colocan los datos de 
las y los solicitantes que

realizan la petición.

Se precisan los datos y el 
cargo de la persona a
quien va dirigido.

Memorial

Mejoramiento de 
servicios de luz y agua

Construcción de rampas 
para personas con

discapacidad

Mejoramiento de 
asfaltado

Reforzamiento del 
patrullaje motorizado

Recojo de basura en 
la comunidad

Construcción de losas 
deportivas

Avanzado - Cuarto grado
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Es un documento que tiene carácter formal. 
Tiene una estructura definida como la siguiente:

Debe ser una solicitud justa que pueda tener solución

Primero: Que los pobladores del caserío Satipo, 
carecemos de una vía para el tránsito de vehículos 
de transporte agrícola en el sector las viñas hace 
más de 5 años. Como representantes del caserío, 
nos vemos en la necesidad de buscar soluciones a 
los problemas que afectan directamente a la 
economía de la población.

Segundo: La solicitud comprende el mejoramiento 
de la vía en el tramo Las Viñas - Satipo del siguiente 
orden: Mejoramiento de 1.5 km de trocha carrozable 
y la construcción de tres puentes forestales en el 
mismo tramo.

Por tanto: A usted señor gobernador, solicitamos 
acceder a nuestra petición para ayudar a nuestra 
comunidad.

Carlos Bazalar Carrillo María Saavedra Quispe

Ministerio de Educación - Dirección de Educación Básica Alternativa. (2018). Texto Interdisciplinario 4. Territorio y cultura. Unidad 3. Ciclo Avanzado. 
Adaptado por Ministerio de Educación - Dirección de Educación Básica Especial.

El contenido del presente material tiene finalidad educativa y pedagógica, y forma parte de la estrategia 
de educación a distancia y gratuita que imparte el Estado peruano.

Alcaldesa, muchas 
gracias por atender 

nuestro pedido. 

Buenos días a todos, 
soy Francisco y 

hablaremos sobre 
tecnología.

Debe ser redactado de manera sencilla
Tengo que escribirlo 

muy claro para que la 
alcaldesa entienda muy 

bien nuestro pedido.

Alcaldesa, venimos a 
entregarle este 

memorial para mejorar 
nuestra carretera.

Se utiliza para formular un pedido a alguna 
autoridad o a instituciones públicas o privadas


